UNIVERSIDAD NACIONAL DEL CALLAO

PROCEDIMIENTO PARA REALIZAR
EL RETIRO PARCIAL o RETIRO TOTAL DE ASIGNATURAS

CRONOGRAMA 2023B

Retiro parcial de asignaturas matriculadas

Presentacion de solicitudes:
Del Sdbado 02 al Lunes 04 de Setiembre

Retiro total de asignaturas matriculadas

Presentacion de solicitudes:
Del Sdbado 02 al Lunes 04 de Setiembre

Procesamiento de retiro parcial por la direcciéon
de escuela

Lunes 04 y Martes 05 de Setiembre

Procesamiento de retiro total por URA

Lunes 04 y Martes 05 de Setiembre

IMPORTANTE:

El estudiante NO podra realizar cambio de seccidn de sus cursos matriculados.

El estudiante NO podrd agregar cursos nuevos.

Si el estudiante elimina cursos de su matricula, NO PODRA RECUPERARLOS

1. REQUISITOS

-Verificar su reporte de matricula.

2. REALIZAR LA SOLICITUD DEL TRAMITE EN EL SGA

-En el SGA debe descargar la solicitud de Retiro de cursos.

-En el menu del SGA seleccionar:

Aplicacién > Gestién educativa > Herramienta de andlisis > Solicitud Rectificacion Alumno

lertas (0)  Ayuda ¥ -

o,

-lmprimir, llenar los cursos a retirar y firmar el documento.

UNIVERSIDAD NACIONAL DEL CALLAO

FACULTAD DE INGENIERIA PESQUERA Y DE
ALIMENTOS
ESCUELA PROFESIONAL DE INGENIERIA DE
ALIMENTOS

RECTIFICACION DE MATRICULA 2022A

ALUMNO

RETIRAR CURSO - Marque con un aspe “X” s¥{los) curso(s) que desos retirar:

mambee el Carva Creditas| Tips Ocle

VOS ¥ CONSERVANTES

PARA ALIMENTOS . o
~~~~~~~ #A CENERAL “ o s AA

A a o s osa

Marcar con una “X” el/los curso(s) a
retirarse
Si realizara retiro total debe
seleccionar todos los cursos
Indicar en la observacion que es
Retiro Total

B
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3. REALIZAR LA SOLICITUD DEL TRAMITE EN EL SGA

-Ingresar al SGA.
-En el SGA seleccionar:
Aplicacion > Procedimiento administrativos > Tramite

-Seleccionar nuevo registro.

| Esgoo de,uﬁﬁ' Tramite ¢

IMPORTANTE:

Seleccionar uno de los siguientes procedimientos segun el caso, y agregar la descripcion:
-RETIRO PARCIAL POR CURSO (NUEVO)

-RETIRO TOTAL DE MATRICULA POR CASOS DE EMERGENCIA (NUEVO)

-RETIRO TOTAL DE MATRICULA POR CASOS PARTICULARES (NUEVOQ)

* Nuoevo E B
Organizacion * Solscitamte * Fecha de Emision * Calendario Académico *
ELA PROF NAL DE INGENII 9-05-2022 - Q
Procedimieno (Tramite) Descripoion ded Tramite ©
> Q
Total a Pagar * Moneda
» Actualizacion de Datos Personales

-Luego guardar los cambios debe seleccionar el botén “Guardar”.

-En los requisitos debe adjuntar el documento de la solicitud de retiro parcial con la firma descargado en el

punto 2.

00 83

Requisre Adgasto

» Audinosia
» Notas >
» tlementos Vinculage®

M(M\OM
atad

-Adjuntar la constancia de matricula en el requisito correspondiente en Archivos Adjuntos

-Verificar los datos ingresados y sus datos personales. Si esta todo correcto, debe seleccionar el botén
“Tramitar”.

Calendario Académico * »
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4. REALIZAR EL PAGO

-Luego de tramitar su solicitud, el monto a pagar aparecera en el banco Scotiabank.
-El pago se realiza por la ventanilla del banco Scotiabank o por el aplicativo web/mévil de Scotiabank.
Manual con los pasos para realizar el pago: https://youtu.be/8TmvF3txhFE

IMPORTANTE:
Si el estudiante pide el retiro de 2 cursos y solo realiza el pago por uno, solo se desmatriculara del primer

curso.
Si el estudiante no realiza el pago del retiro parcial o total dentro de las fechas del cronograma, no se

procesara su solicitud.

Texto Unico de Procedimientos Administratives - "UNIVERSIDAD NACIONAL DEL CALLAO"

D inacidn del Procedimiento Administrativo

“Retiro de matricula del semestre académico (sin excepcion) para alumnos de pregrado ™
Codigo: PAGSODABEC

I Descripcion del procedimiento

Tramite que realzan los estudiantes de pregrado solicitando retiro de miatricula del semestre académico (8in axoepoitn) por Molivos personales. Se
las acepta &n el sistema

I Requisitos

1.- Solicitud dirigida al decano
2.- Documento gue justifique (o solicitado

3.- Copia de recibo de pago Retiro total por casos particulares (hasta 1 dia antes del 1er parcial). Retiro total por casos de emergencia
(n&sta 1 dia antes oe emision de pre actss ) Retiro parcial por curso (hasta 1 dia antes del 1er parcial)

I Formularios

I Canales de atencion

Atencidn Virual: Sistema de Gestidn Académica: hitps:iega unac.edu. pel

i,

I Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

SCOTIABANK Interconectados
Monto - 5/ 21.00

I Plazo de atencidn I Calificacidn del procedimiento

™
1 dias habiles Aprobacitn automatica: La solicitud es considerada aprobada desde &l mismo moments de su presentackn ante a
entidad compatente para conocerla, slempre que el adminisirado cumpla con los requisiios y entregue la
decumentacion comgpleta, exigidos en el TUPA de la entidad.

OFICINA DE TECNOLOGIA DE INFORMACION (OTI)


https://youtu.be/8TmvF3txhFE

UNIVERSIDAD NACIONAL DEL CALLAO

5. ATENCION

-La oficina correspondiente atendera las solicitudes por el SGA.

PROCESAMIENTO DE SOLICITUDES

Retiro parcial de asignaturas matriculadas
Responsable: Direccion de Escuela

Retiro total de asignaturas matriculadas Responsable:
Operador de URA de cada Facultad
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