
FLUJOGRAMA: CARTA DE PRESENTACIÓN DE PRÁCTICAS PREPROFESIONALES

ALUMNO

Solicita carta de 
presentación a 
través del SGA

OF. CERS

Presenta 
solicitud a 

través del SGA

Si cumple

Se verifica que la 
documentación 
sea fehaciente 

(Razón social, RUC 
y otros)

Son 
fehacientes

No 
cumple

No procede. 
Se devuelve el  

trámite 

No son 
fehacientes

No procede. 
Se devuelve el  

trámite 

Se emite la 
carta

Se añade la 
carta a los 

adjuntos del 
SGA

REQUISITOS
• Acceso al SGA
• Generar solicitud
• Crear la ficha de prácticas
• Genera historial académico

(mínimo 150 créditos)
• Pago según TUPA S/5:00, a

través del sistema
interconectado Scotiabank

• La carta de presentación es importante para la obtención del convenio de prácticas
• El formato de convenio y plan de aprendizaje puede descargarlo de la página web de la facultad.
• La carta de presentación debe solicitarse antes del inicio de la ejecución de su práctica



FLUJOGRAMA: DEL CONVENIO Y DESIGNACIÓN DE DOCENTE SUPERVISOR

ALUMNO

Es aceptado por 
la empresa

OF. CERS

Presenta convenio 
y plan de 

actividades

Si cumple

Se verifica que 
la 

documentación 
sea correcta

La información 
es correcta

No 
cumple

No procede. Se 
devuelve el  

trámite 

No es 
correcta

Se devuelve para 
su corrección 

Se eleva al 
decanato para 
designación de 

docente 
supervisor

El decanato emite 
resolución de 

designación de 
docente 

supervisor
(7 días)



FLUJOGRAMA: DE LA SUPERVISIÓN DE PRÁCTICAS Y PRESENTACIÓN DEL INFORME

DOCENTE DESIGNADO 
para seguimiento de 

las prácticas

Hace seguimiento a las 
prácticas y presenta 

informe (90 días) 

OF. CERS

Ingresa datos a SGA

Genera 
constancia de 

PPP a través del 
SGA

Adjunta 
documentos: 

(Convenio, resol., C-
PPP, Informe de 

supervisión docente 
y Constancia 

generada por e SGA.
Y lo deriva a la USG

EL DOCENTE SUPERVISOR
• Es designado mediante

resolución decanal (art. 22 del
Reglamento de PPP

• Supervisa las prácticas (Art. 23
del Reglamento de PPP)

• Recibe la constancia de
prácticas de la empresa.

• Al término de las prácticas,
presenta un informe
(descargar e formato de
supervisión de la página web)

El CERS revisa el 
informe y la 

constancia de la 
empresa
(2 días)

Es 
fehaciente
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